borger.dk lifein

denmark.dk

Opret emneinddeling af mikroartikler

Nar du felger denne trin for trin-vejledning, opretter du en emneinddeling af mikroartikler pa din
indholdsside.

Emneinddeling af mikroartikler er velegnet til at:

skabe overblik over sidens indhold

hjeelpe borgerne med hurtigere og lettere at skimme ned over siden og ved hjeelp af
overskrifterne pa emneinddelingerne finde det, der er relevant for dem

gare komplicerede informationer lettere at forstd, fordi du kan undga lange mikroartikler og i
stedet sprede informationen over flere mikroartikler, som stadig er grupperet under en
beskrivende overskrift.

Redaktionelle retningslinjer:

Du bestemmer selv antallet af emneinddelinger pa samme indholdsside. Vi anbefaler 3-5.

Der skal veere mindst 2 mikroartikler i en emneinddeling.

Du kan kombinere emneinddeling med almindelige mikroartikler, der er placeret i rammer uden
titel pd samme side.

Du kan kombinere flowinddeling (maksimalt 1 flowramme pr. indholdsside), emneinddelinger og
almindelige mikroartikler pa samme side.

Du skal skrive en overskrift til inddelingen og evt. en manchettekst. Se borger.dk’s
skrivevejledning for at leese mere om, hvordan teksterne kan formuleres.

Overskrifter, manchet og Hjeelp en anden-tag i emneinddelingen bliver ikke importeret, hvis en
kommune importerer siden eller dele af siden. Indholdet skal derfor give mening uden disse
elementer.

Du kan oprette en ny indholdsside med emneinddeling, eller du kan indsaette emneinddeling pa en
eksisterende indholdsside. Hvis du vil omdanne en eksisterende side og indsaette mikroartikler i
emneinddeling, skal du kontakte redaktionen for borger.dk (admin@borger.dk).

Trin for trin-vejledningen er delt i 5 trin:

1.

oprwDd

Opret mikroartikelramme

Giv rammen en titel og evt. manchettekst
Indseaet nye mikroartikler

Indseet eksisterende mikroartikler

Seet 'Hjeelp en anden’-tag pa mikroartikelramme

OBS: Emneinddeling er for den rutinerede redaktgr. Hvis du er i tvivl om, hvordan du ggr, kan du
kontakte redaktionen for borger.dk (admin@borger.dk), sa kan vi hjeelpe dig.
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1. Opret mikroartikelramme

1.1. Ny komponent indsaettes

Foraring

Sta pa den indholdsside, du vil lave emneinddeling
pa, og klik pa "Komponent”.

3 of | HEM AVANCERET OPLEVELSE

E E . Udforsk o

Rediger Preview... Komponent

Klik pa "Tilfgj her” uden for gvrige
mikroartikelrammer og andre rammer.

i Tilfiaj her

£} Tafej her

i} Tilfy her

1.2. Indseet ny mikroartikelramme
8
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Forklaring

Et dialogvindue dbnes, hvor du kan indseette
mikroartikelramme, billede eller
flowkomponentramme.

Bemeerk: Hvis du ikke kan se disse valgmuligheder,
har du valgt en forkert ramme. Sa klikker du blot pa
"Afbryd’ og forsgger igen.

Veelg '"Mikroartikelramme’, og klik pa 'Veelg'.

Klik pa "Opret nyt indhold” og udfyld feltet "Navn”
med den titel, du vil have rammen skal hedde (titlen
er kun elementnavn og bliver ikke vist pa
indholdssiden).

Klik pa "Ok”.

Resultat: Mikroartikelrammen indsaettes pa siden.

Tryk "Gem”.

lifein

denmark.dk

Veelg en rendering

Vaslg den rendering. som du ensker at benytre. Kik pd Vsl for at fortsatre.

Ao dizlogvindust for Eganskabar med det samme. Afbryd

Velg det tilknyttede indhold

Vilg det indhold som du ginsker at associere med denne rendering og brug det som
Kildedata.

Opret et nyt indholds-element

Navre ‘ Miroartikel 2

O

Valg sksisterands
indhold

Oprindelig:

(@ MicroArticleFrame
ABC
Sag efrer indhold

[

Opret nytindhold

E o
Mikroartikelramme

T 0 RR ye T

[Ingen tekst i felt]

Ingen tekst i felt]

II..—.I O, o5 | HEM

7o » borgerdk > For
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Forklaring

Nar dine aendringer er gemt, bliver ikonet grat.

2. Giv rammen en titel og evt. en manchettekst

2.1. Navngiv rammen, som vises for borgerne

Forklaring

Fra sideredigering kan du redigere direkte i titlen.
Du kan ogsa indsaette en manchettekst til din
mikroartikelramme, hvis det er relevant for dit
indhold.

Manchetteksten er ikke obligatorisk.

Bemeerk: Hvis du skriver en manchettekst, skal den
slutte uden et punktum (ligesom manchetteksten
for hele indholdssiden).

Du kan ogsa indseette titel og manchettekst via
indholdsredigering.

Placér markgren i mikroartikelrammen (se krydset).
Klik pa pilen ved siden af ikonet for "Tilfgj, eller

gndr tilknyttet indhold for denne komponent”. Veelg
"Rediger det relaterede element”.

Skeermen deler sigi 2.

Indseet titel og en eventuel manchettekst.
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[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt]

Jeg bor med den anden forzalder

Hvis du bor med den anden forzelder, geelder der nogle szrlige regler

=+ Hvor meget kan jeg fa i berne- og ungeydelse?

+ Kanjeg fa berne- og ungeydelse?

G-I S [

ER

SEndr filknyitet indhold

i

Rediger det relatereds elemeant

Titel:

|=g bor med den anden forzlder

Manchettekst

Hvis du bor med den anden forzelder, glder der nogle s=rige regler

Digitaliserings-
styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

Forklaring

Klik "Gem/Iuk”.

H | &

Gem Gemdluk

2.2. Fasttitel ved emneinddeling af de obligatoriske mikroartikler

Hvis du laver en emneinddeling med de obligatoriske mikroartikler nederst pa en indholdsside, skal
emneinddelingens titel vaere "Hvis du vil vide mere” pa borger.dk og "More information” pa
lifeindenmark.dk.

Forkaring

Pa borger.dk: Sgrg for, at du navngiver

emneinddelingen "Hvis du vil vide mere”, nar den

indeholder de obligatoriske mikroartikler i bunden af Hvis du vil vide mere
en indholdsside.

4 Huvis du vil klage
4+ Lowgivning

4+ Lesogsa

Pa lifeindenmark.dk: Serg for, at du navngiver

emneinddelingen "More information”, nar den

indeholder de obligatoriske mikroartikler i bunden af More information
en indholdsside.

+ Appeals
+ Legislation

+ Please see also

3. Indseet nye mikroartikler

3.1. Indseaet nye mikroartikler i rammen

[
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Forkiaring
Klik pa mikroartikelrammen (se krydset), og klik pa

"Tilfgj her”, som kommer frem ved klikket. Hecon tokst i felt]

Mikroartikler
felt]

-] o -

l 44| Tilfioj her I

*

X

Klik pa "Mikroartikel” og "Vaelg”. Opret herefter
mikroartikel pa normal vis.

Valg en rendering

Vazlg den rendering som du gnsker at benytte. Kiik p3 Vialg for at fortsztte.

1
Abn dislogvinduet for Egenskaber med det samme. Afaryd
|

Mikroartiklen placerer sig under overskriften i
emneinddelingen.

Hvis du vil vide mere
[Ingen tekst i felt]

+  Hvis du vil klage

4. Flyt eksisterende mikroartikler

Hvis du har oprettet en mikroartikelramme pa en eksisterende side, kan du flytte eksisterende

mikroartikler fra siden ind i rammen. Det gar du pa samme made, som du normalt flytter mikroartikler
rundt pa en indholdsside.

4.1. Flyt eksisterende mikroartikler ind i rammen

[
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Forklaring

Klik pa den mikroartikel, du vil flytte, og klik derefter
pa ikonet "Flyt komponent”.

4+ Lesogsa

Veelg det sted, du vil flytte mikroartiklen hen, og klik
pa "Flyt hertil”. Hvis du vil vide mere
[Ingen tekst i felt]

% Flyt hertil

+  Hvis du vil klage

% Flyt hertil

+ Lovgivning

Mikroartiklen flytter sig hen til det sted, du har

angivet. Hvis du vil vide mere
[Ingen tekst i felt]

4+ Hvis du vil klage

+ Lesogsd

5. Saet Hjeelp en anden-tag pa mikroartikelramme

Hvis du har en mikroartikelramme, hvor alle mikoartikler omhandler det at hjeelpe en anden, kan du
seette et Hjeelp en anden-tag pa hele rammen.

[
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Forklaring
Klik pa den mikroartikelramme, hvor du vil have
Hjeelp en anden-tag pa.

Klik pa pilen ved ikonet for 'Tilfgj, eller eendr

tilknyttet indhold for denne komponent’, og klik
derefter pa 'Rediger det relaterede element’.

Skaermen splittes i 2, og indholdsredigering vises pa
toppen af skeermen.

Scroll ned til teksten 'Vis Hjeelp en anden’, og seet
hak.

Klik pa "Gem/luk”. Indholdsredigering lukkes nu, og
du kommer tilbage til sideredigering.

Resultat: Det grgnne tag 'Hjeelp en anden’ vises nu
over mikroartikelrammens titel.

6. Versionshistorik

lifein

denmark.dk

FAEndr tilknyttet indhald

4 Rediger det relaterede elermsant

Sadan hia

E"ls Hjz=lp &n anden

H

Gamy/luk
Hjcelp en anden
Sadan hjzlper du en anden
+ Fafuldmagt
+ Kontakt Udbetaling Danmark pa vegne af en anden

+ Hvad kan kommunen hjzlpe med?

Nye funktioner og nye

11-06-2026 3.0

skeermbilleder efter opdatering til Cathrine Marie Stenrgs,

nyt design og muligheder pa Digitaliseringsstyrelsen

indholdssider.

Ny webtilgaengelig version.

Desuden mindre tilretninger ud
27-01-2026 2.0 fra eendringer i Sitecore og nye
regler og anbefalinger for

redaktarer.

06-07-2018 1.0 Oprettet.

Cathrine Marie Stenrgs,
Digitaliseringsstyrelsen

Sanne Petersen, DIGST
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